附件1
申请《临时经营场所使用证明》提交材料规范

1、 申请人签署的临时经营场所使用证明申请表。

2、 房屋出租人、房屋使用人的主体资格证明或者自然人身份证件复印件。
企业、个体工商户的，提交营业执照副本复印件；事业法人的，提交事业法人登记证书复印件；社团法人的，提交社团法人登记证复印件；民办非企业单位的，提交民办非企业单位证书复印件；自然人的，提交身份证件复印件；其他房屋出租人、房屋使用人提交有关法律法规规定的资格证明。

3、 名称预先核准通知书复印件（已领取营业执照的无需提交）。

4、 经营场所的相关产权证明，按以下情况提交材料：

a) 使用由市、区政府审批或投资建设，但未完善用地、产权手续的物业从事经营的，提供政府批准文件或相关材料。

b) 使用不符合规划核定使用功能的城区物业，按以下情况提交材料：

1． 使用房产证未标注使用性质但能证明为非住宅性质，或者房产证标注为非住宅性质的房屋从事经营的，提交房产证。

2． 使用临街一楼的住宅从事经营的，除穗府办〔2012〕1号文第二条第（四）项规定的必须依法予以取缔的情形外，经营者须提交该房屋所有权人、有利害关系的业主以及周围物业利害关系人同意其作为生产经营场所使用的证明文件。

3． 使用除临街一楼以外的住宅从事软件开发、设计等不影响环境和居民生活的经营活动的，提供房屋所有权人和有利害关系的业主同意的证明文件。

c) 集体土地上的物业从事经营的，按以下情况提交材料：

（1） 依据《广州市房屋安全管理规定》（2008年1月2日广州市人民政府令第6号发布，根据2010年2月1日广州市人民政府令第30号修正），需要向房屋安全鉴定机构申请房屋安全鉴定的，应提供房屋安全鉴定文书。

（2） 使用有合法房地产权利证明的集体土地上的物业从事生产经营的，须提交该合法房地产权利证明。

（3） 使用集体土地上的物业从事生产经营，因历史原因无法提供合法房地产权利证明的，提供村委会或镇国土所的有关证明文件；村委会已撤销改由街道办事处管理的，由街道办事处出具证明文件；村委会改由经济联合社管理的，由经济联合社出具证明文件。

5、 经营场所属租赁（借用）关系的，提交房屋出租人与房屋使用人自行签订的租赁（借用）合同。自行签订的租赁（借用）合同在未取得营业执照前，房屋使用人处应填写《名称预先核准通知书》上的全体股东（投资人）；已取得营业执照的，由本企业与房屋出租人签订租赁合同；分支机构由隶属企业签订租赁合同；个体工商户由经营者签订租赁合同；属于转租性质的，应出具原出租单位的同意转租证明；属于共有关系的，应由共有人出具同意使用的证明；房屋属于自用性质的，无需提交租赁（借用）合同。
办理《临时经营场所使用证明》续期、变更手续需要提交的材料，参考上述（一）至（五）项。除应当提交《临时经营场所使用证明申请表》外，其余在办理原《临时经营场所使用证明》时已经提交的材料，办理续期、变更手续时，无需重复提交。
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